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LPO	GUIDELINES	
MAP	SUBMITTAL	REQUIREMENTS	

Documents	Plotted	on	Paper	
The consultant shall provide documents plotted on paper in the following cases: 

1. The Appraisal Maps that are attached to the Certificate of Sufficiency; 

2. Legal descriptions and plats that bear a seal and original signature to be attached to a 

deed for recording; 

3. Plats that bear a seal and original signature to be attached to a Section 83 letter; 

4. Other maps or documents where a seal and original signature are required. 

These documents shall be plotted/printed full‐sized on quality (20 lb. or greater) bond paper. 

The documents shall be signed and sealed by the person in responsible charge of preparing the 

document. The submittal shall include an electronic copy of the document as specified below. 

Electronic	Submittals	
All documents to be reviewed shall be electronically submitted in PDF format as specified 

below. This includes all supporting documents such as traverse reports, retracement narratives, 

copies of deeds, copies of recorded maps, etc. Do not submit electronic files in any other 

format (e.g., Microsoft Word, text files, AutoCAD or Microstation drawings) unless requested or 

approved by the LPO Project Surveyor.  

PDF	File	Format	
All electronic submittals shall be made using Adobe Acrobat PDF (or approved equivalent) file 

format. In all cases possible, the PDF files shall be made from within the software that was used 

to create the document (e.g., Microsoft Word for legal descriptions, AutoCAD for the various 

maps and exhibits). The PDF files are to be created full‐sized with a minimum dpi of 300. The 

objective is to be able to obtain a full‐sized, sharply‐focused, legible plot without having to 

manipulate the PDF file.  
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Seal	and	Signature	
In addition to the requirements detailed in the previous paragraph, the electronic (PDF) files for 

the final submittal of documents that are required to bear the surveyor's seal and signature 

(e.g., Appraisal Maps, Record Maps, Legal Descriptions and Plats, Section 83 Plats) shall contain 

the image of the surveyor's seal and signature. 

CAD	Files	
The CAD file used to create the submitted PDF shall be submitted with the final Appraisal Map, 

the final Record Map, all Record of Surveys, and all other RWE maps. AutoCAD Civil 3D is the 

default preferred format, but exceptions normally can be made on request.  


